
 

Placé sous l'autorité de la Directrice des Finances vous assurez la gestion budgétaire et financière de la commune.   

Vos missions : 

• Participer à la préparation budgétaire du budget principal de la ville  
• Gérer le budget annexe du Camping (dépenses / recettes)  
• Suivre et contrôler l’exécution budgétaire (notamment les recettes de fonctionnement)  
• Etablir la facturation des services (scolaires, périscolaires et autres…) et suivre les impayés  
• Régulariser les P503 

• Suivre les baux de location et facturer les loyers  
• Suivre les conventions et demandes de subventions de fonctionnement 
• Contrôler et régulariser les régies municipales  
• Suivre les crédits de dépenses de fluides (carburants, combustibles, énergies), établir des tableaux de bord 

• Mandater la dette  
• Réceptionner, vérifier, traiter et classer les pièces comptables  
• Appliquer les procédures comptables  
• Conseiller techniquement les services et les élus 

• Assurer le remplacement ou le soutien des agents du service  

Votre profil : 

• Maîtrise des règles et des principes de la finance publique 

• Maitrise de l’outil informatique : Maîtrise de la Suite office Word, Excel nécessaire, connaissance du Logiciel 
métier Berger Levrault Finances appréciée. 

• Être force de propositions. 
• Adaptabilité et réactivité. 
• Aisance rédactionnelle et relationnelle. 
• Organisation et bonne gestion des priorités. 
• Esprit d’équipe 

Conditions générales : 

- Horaires : 38h45 de travail par semaine, du lundi au vendredi  
- Poste ouvert aux titulaires et aux contractuels (adjoint administratif, rédacteur) 
- Rémunération et avantages : Conditions statutaires - régime indemnitaire - CNAS – Participation à la 

mutuelle santé et prévoyance de la collectivité. 
- Prise de poste : dès que possible  

 

Merci d’adresser votre candidature par courrier (CV + lettre de motivation manuscrite) à : 
Madame le Maire,  

Hôtel de Ville  
1, place Aristide Briand  

45110 Châteauneuf-sur-Loire 

Ou par mail à : mairie@chateauneufsurloire.fr 

Offre d’emploi 
 

La Ville de Châteauneuf-sur-Loire (8622 habitants) recherche 

 

UN GESTIONNAIRE BUDGETAIRE ET FINANCIER H/F 

 


